Упражнение 1:Изговяне шаблон на график.
Добавяне на колони
1. Щракнете последователно на View и след това на Task Usage. 

2. Щракнете на разделителя на панелите (там където започва секцията Details ) и разкриите с влачене в дясно и станалите колони. 

3. Изберете колона Work. 

4. От лентата с менютата изберете Insert и щракнете на  Column. 

5. В диалоговата кутийка Column Definition , в рамката Field name най отдолу щракнете на Type, и потвърдете с OK. 

Създаване на още колони 2
1. Повторете 3 и 4 от горната последователност. 

2. В диалоговата кутийка Column Definition от Field name избрете Resource Names, и потвърдете с OK. 
След като сте приключили с рамката на изготвяния от вас график добавете още информация. 

Добавяне на задачи
1. Щракнте на първото поле под Task Name и попълнете с Fixed Duration. 

2. В същата колона минете едно поле надолу и попълната с Fixed Units. 

3. В следващото поле от колоната попълнете Fixed Work. 

Задаване на типове задачи
1. При изготвянето график на проект, щранете с мишката на Type на полето за задача Fixed Duration, щракнете на стрелката и след това на Fixed Duration. 

2. Щракнете в полето Type за задача от тип Fixed Work, щракнете на стрелката, и след това на Fixed Work. 

Разбира се можете да натиснете и бутона „Информация за задача” 
Не е необходимо да задавате тип за задача Fixed Units. Защо?
На този етап сте задали типове задачи за трите задачи от вашия график в Microsoft Project. Следващото което предстои е да назначите ресурсите по изпълнение на тези задачи.
1. Назначаване на ресурси
2. Щракнете на задача от тип Fixed Duration, след което щракнете на бутона  отлентата с инструменти Assign Resources (назначаване на ресурси) [image: image1.png]


. 

3. В първото поле за име на ресурс Resource Name въведете Иван Иванов. 

4. Вполето Units въведете 100% и след това щракнете Assign (назначаване). 

!    Не затваряйте диалоговата кутийка Assign Resources докато не завършите упражнението. Докато работите в Microsoft Project, често ще постъпвате така докато назначавате ресурси (съветваме ви за ваше удобство). Ако е необходимо я премествайте по екрана.

5. Щракнете на задача от тип Fixed Units и повторете отново 2 и 3 за тази задача. 

6. Щракнете на задачата от тип Fixed Work и също повторете 2 и 3 за тази задача. 

7. Сега вече затворете диалоговата кутийка Assign Resources назначаване на ресурси. 

Въпрос: Какво се случва с компонентите на графика при промени в различните типове задачи?
!   „Фиксиран”  означава стойност която сете задали за тази част от формулата на графика и тя остава постоянна (константа), а другите две части от формулата се преизчисляват ако направите промяна. При упражненията, вие ще променяте „фиксираната” стойност за да видите как се преизчисляват другите части.
PAGE  
1

